Formulaire d’inscription
a I’Amical Cup
Sous Gooale Forms

1- INSCRIPTION

o Courriel : Obligatoire, permet de vous envoyer un mail de confirmation d’inscription
o Nom Prénom : Obligatoire exemple DUPONT Albert

o N°de licence : Obligatoire

o Club d’appartenance : Obligatoire (votre club ol vous étes licencié)

o Préférence de jeu : Obligatoire (matin ou apres-midi ou au choix)

o Remarque : ex : covoiturage

o Repas : Obligatoire (oui ou non)

o Annulation d’inscription

o Cliquer sur « ENVOYER »

Un mail de confirmation d’inscription est envoyé a I’adresse renseignée
(garder ce mail pour pouvoir éventuellement modifier)

2 - VISUALISATION des Inscrits
o Laliste des inscrits est disponible et consultable, par toute personne disposant du lien
o Cliquer sur « visualisation des inscrits » Ouverture du fichier GOOGLE Sheet (format excel) consolidant
toutes les inscriptions en cours

3 MODIFICATION d’une inscription
e Reprendre le mail de confirmation
e Cliquer sur « Modifier la réponse»
Modifier la ou les rubriques
Cliquez sur « ENVOYER »

e Un mail de confirmation de modification est de nouveau envoyé a I'adresse renseignée
[ ]

4 - ANNULATION d’une inscription
e Reprendre le mail de confirmation
e Cochez la case « Annulation d’inscription »
e Cliquez sur « ENVOYER »
Un mail de confirmation d’annulation est de nouveau envoyé a I'adresse renseignée

5 -REMARQUE

e Garder le mail de confirmation jusqu’a la date limite d’inscription pour pouvoir modifier
@ Si vous n’avez pas gardé le mail de confirmation pour modifier faites comme si c’était la premiére fois

6 -RESERVE aux personnes chargées de « monter » les compétitions
IMPORTATION du FICHIER GOOGLE sheet (fichier excel) consolidant toutes les inscriptions :

e Cliquer sur « Fichier »
o Télécharger

Microsoft Excel (.xlsx )
Le fichier Excel.xIsx téléchargé se trouve dans le répertoire que vous choisissez
Ce fichier est un fichier Excel, vous pouvez le travailler comme n’importe quel autre fichier Excel

(Tri, filtre, couleurs etc......)



